
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

«Предоставление заключения о соответствии проектной документации сводному плану 

подземных коммуникаций и сооружений на территории Братского сельского поселения». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Братского сельского поселения 

(далее - Администрация). В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие 

муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных 

с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 

от 27.07.2010  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

Рассмотрение разрабатываемых в составе проектной документации планов сетей на предмет 

соответствия сводному плану подземных коммуникаций и сооружений осуществляется комиссией 

по предоставлению заключения о соответствии проектной документации сводному плану 

подземных коммуникаций и сооружений на территории Братского сельского поселения, созданной 

в установленном порядке Администрацией. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) заключение о соответствии проектной документации сводному плану подземных 

коммуникаций и сооружений (далее - Заключение) либо уведомление об отказе в выдаче 

Заключения. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 14 рабочих дней со дня 

регистрации запроса. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на сайте 

Администрации https://krpero.rk.gov.ru/ru/structure/162  и на Едином портале государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

2.6. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления. 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя, - паспорт гражданина 

Российской Федерации либо иной документ, предусмотренный законодательством Российской 

Федерации в качестве удостоверяющего личность гражданина. 

2) запрос о предоставлении муниципальной услуги по предоставлению Заключения (далее 

- запрос). 

В запросе указываются: 
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- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и 

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

- наименование и местонахождение, а также ОГРН и ИНН (для юридического лица); 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место регистрации, ОГРНИП, ИНН (для 

индивидуального предпринимателя); 

- номер контактного телефона; 

- наименование, местонахождение, тип (существующий, линейный, объект нового 

строительства/реконструкции) объекта, в отношении которого подготавливается Заключение; 

- номер и дата утверждения действующих технических условий (заданий) организаций, 

осуществляющих эксплуатацию сетей теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения 

хозяйственно-бытовых стоков, водоотведения дождевых стоков, сетей наружного освещения, 

реквизиты договоров аренды, заключенных с Администрацией; 

- способ получения результата предоставления муниципальной услуги. 

Примерный образец заполнения бланка запроса приводится в приложениях №1 (для 

физического лица), №2 (для юридического лица, индивидуального предпринимателя без 

образования юридического лица) к настоящему Административному регламенту, примерный 

бланк запроса приводится в приложениях № 3 (для физического лица) и № 4 (для юридического 

лица, индивидуального предпринимателя без образования юридического лица) к настоящему 

Административному регламенту. 

В случае подачи запроса с комплектом документов представителем заявителя к запросу 

прилагается документ, подтверждающий полномочия лица, представившего документы 

(нотариально заверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным 

предусмотренным законодательством Российской Федерации способом). 

2.6.2. Вместе с запросом заявитель представляет следующие документы: 

- действующие технические условия (задания) организаций, осуществляющих 

эксплуатацию сетей газоснабжения, сетей связи, сетевой организации, осуществляющей 

технологическое присоединение энергопринимающих устройств к электрическим сетям; 

- планы сетей (трасс инженерных коммуникаций), выполненные на картографическом 

материале в масштабе 1:500 с учетом сведений цифрового дежурного плана города; 

- договор аренды земельного участка (договор безвозмездного пользования земельным 

участком), не подлежащий государственной регистрации, заключенный с заказчиком, за 

исключением случая, когда такой договор заключен с Администрацией (при наличии такого 

договора); 

- согласования (с указанием даты) планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) с 

арендаторами, собственниками, землепользователями, землевладельцами земельных участков, в 

границах которых планируется прохождение проектируемых трасс инженерных коммуникаций 

и/или которые обременяются охранными зонами инженерных коммуникаций (при 

необходимости). 

Согласования планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) с арендаторами, 

собственниками, землепользователями, землевладельцами земельных участков, в границах 

которых планируется прохождение проектируемых трасс инженерных коммуникаций и/или 

которые обременяются охранными зонами инженерных коммуникаций, оформляются: 

а) для юридических лиц - на фирменном бланке организации либо подписью руководителя 

с расшифровкой и проставлением оттиска печати организации на плане сетей; 

б) для физических лиц - подписью с расшифровкой и указанием паспортных данных на 



картографическом материале с нанесенными планами сетей; 

в) для собственников помещений многоквартирных домов - протоколом общего собрания 

собственников помещений многоквартирных домов. Заявитель получает примерный бланк запроса 

у специалиста Администрации при личном обращении либо самостоятельно в электронном виде в 

федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru. 

Запрос с комплектом документов заявитель представляет: 

- при личном обращении к специалисту Администрации, ответственному за прием и выдачу 

документов; 

- по почте в адрес Администрации; 
- по электронной почте в форме электронных документов по адресу: ______________ 

- в электронной форме посредством заполнения интерактивной формы на региональном 

сегменте Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

В случае направления запроса и комплекта документов по электронной почте запрос, 

подаваемый в форме электронного документа, подписывается усиленной квалифицированной 

электронной подписью заявителя. 

Запросы, направленные по электронной почте, должны предоставляться в виде файлов в 

форматах DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, RTF. 

Электронные образы документов, направляемые с запросом, заверяются усиленной 

квалифицированной электронной подписью лица, которое в соответствии с федеральными 

законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено 

полномочиями на создание и подписание таких документов. 

Планы сетей в электронном виде должны быть выполнены в виде векторной графики с 

использованием цифровой картографической основы масштаба 1:500 (предпочтительно в одной из 

общеизвестных геоинформационных систем), привязаны к системе координат. 

Планы сетей направляются в виде файлов в формате SHP и в формате PDF или JPG. Все слои 

в формате SHP должны быть названы по видам объектов, которые на них находятся (водопровод, 

газопровод, теплосеть и т.п.). Использование на одном слое различных по назначению объектов не 

допускается. Для указания линейных объектов на слое должен использоваться графический 

примитив "полилиния", использование графического примитива "отрезок" не допускается. На 

планах сетей в форматах PDFи JPG в обязательном порядке должны быть указаны перекрестия 

координатной сетки масштаба 1:500 в системе координат МСК-39. 

Электронные образцы иных документов, представляемые с запросом, направляются в виде 

файлов в формате PDFили JPG. 

Качество предоставляемых электронных документов в форматах PDF, JPG должно позволять 

в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

Запрос, подаваемый в электронной форме через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций), формируется посредством заполнения интерактивной формы на 

региональном сегменте портала, после чего запрос и прилагаемые к нему документы 

направляются в Администрацию в виде файлов в формате XML, созданных с использованием 

XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных. 

Идентификация заявителя, подавшего запрос в электронном виде, регистрация запроса 

осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, нормативными правовыми 

актами городского округа. 

http://www.gosuslugi.ru/


2.7. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить: 

- технические условия на водоснабжение и водоотведение объекта; 

- технические условия на теплоснабжение объекта; 

- технические условия на улучшение гидрологического состояния земельного участка и 

подключение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения; 

- технические условия на наружное освещение; 

-договор аренды земельного участка (договор безвозмездного пользования земельным 

участком), не подлежащий государственной регистрации, заключенный с заказчиком, в случае, 

когда такой договор заключен с Администрацией (при наличии такого договора). 

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа 

заявителю в предоставлении муниципальной услуги. Запрещается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым и 

муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, и (или) подведомственных органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, иных государственных 

органов и (или) подведомственных государственным органам организаций, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  №210-ФЗ. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги: 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрены. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления срока предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении Заключения. 

2.9.1. Основания для приостановления срока предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены. 

2.9.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Заключения (по 

результатам рассмотрения планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) членами Комиссии): 

- в рассматриваемых планах сетей не учтены ранее запроектированные сети и сооружения; 

- несоответствие планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) техническим условиям 

(заданиям) организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженернотехнического 

обеспечения; 

- отсутствие согласований планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) с арендаторами, 

собственниками, землепользователями, землевладельцами земельных участков, в границах 

которых планируется прохождение проектируемых трасс инженерных коммуникаций и/или 

которые обременяются охранными зонами инженерных коммуникаций; 

- несоответствие планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) в составе материалов 

проектной документации нормативным требованиям; 



- несоответствие планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) в составе материалов 

проектной документации утвержденной документации по планировке территории и 

утвержденным схемам инженерного обеспечении ________ сельского поселения (водоснабжения, 

водоотведения, дождевой канализации, теплоснабжения, газоснабжения, электроснабжения); 

- отсутствие сведений о заключенном договоре аренды земельного участка (договоре 

безвозмездного срочного пользования), не подлежащем государственной регистрации (в 

отношении земельных участков, к которым проектируются трассы инженерных коммуникаций); 

- несоответствие фактического масштаба картографического материала, на котором 

выполнены представленные планы сетей, масштабу 1:500. 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги: 

- выдача технических условий на подключение объекта капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения - производится организациями, осуществляющими 

эксплуатацию сетей; 

- выдача документа, подтверждающего подключение предполагаемого объекта к сетям 

инженерно-технического обеспечения, - производится организациями, осуществляющими 

эксплуатацию данных сетей; 

- выполнение инженерно-геодезических изысканий - производится специализированной 

организацией, выбранной заявителем; 

- согласование планов сетей (трасс инженерных коммуникаций) с арендаторами, 

собственниками, землепользователями, землевладельцами земельных участков, в границах 

которых планируется прохождение проектируемых трасс инженерных коммуникаций и/или 

которые обременяются охранными зонами инженерных коммуникаций; 

- разработка планов сетей на картографическом материале в масштабе 1:500 с учетом 

сведений цифрового дежурного плана города - производится проектной организацией, выбранной 

заявителем; 

- выдача документа, подтверждающего передачу полномочий одного лица другому, для 

представительства перед третьими лицами (доверенности) - производится нотариусом выбранной 

заявителем нотариальной конторы. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 

информацию о методике расчета размера такой платы. 

2.12.1. Технические условия организаций, осуществляющих технологическое 

присоединение энергопринимающих устройств к электрическим сетям, предоставляются на 

платной основе в соответствии со ставкой платы, утвержденной органом, уполномоченным на 

регулирование тарифов на соответствующий финансовый год. 

2.12.2. Технические условия операторов связи предоставляются на платной основе либо 

без взимания платы в зависимости от финансовой политики организации. 

2.12.3. Технические условия подключения объекта капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения (водоснабжения, водоотведения (хозяйственно-бытовой и 



дождевой канализации), теплоснабжения, газоснабжения), на улучшение гидрологического 

состояния земельного участка оформляются без взимания платы. 

2.12.4. Материалы инженерных изысканий для подготовки планов сетей предоставляются 

заявителю специализированной организацией, выбранной заявителем, за плату в соответствии с 

расценками данной организации. 

2.12.5. Планы сетей оформляются проектной организацией, выбранной заявителем, за 

плату в соответствии с расценками организации. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 

услуги, и при получении результата предоставления таких услуг. 

2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.13.2. Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставления 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме. 

Основанием для начала административной процедуры является регистрация ответственным 

лицом Администрации обращения заинтересованного лица с приложением комплекта документов, 

необходимых для оказания муниципальной услуги. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 

местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги. 

2.15.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соответствует 

установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

2.15.2. Помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, включают места для 

ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также 

места для приема заявителей. 

2.15.3. Прием заявителей осуществляется в Администрации. 

2.15.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним 

должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя по одному обращению 

за предоставлением одной муниципальной услуги. 

2.15.5. Кабинет для приема заявителей должен быть оборудован информационными 

табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии и инициалов работников Администрации, осуществляющих прием. 

2.15.6. Место для приема заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей 

бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления 

документов. 

2.15.7. В помещении Администрации должны быть оборудованные места для ожидания 

приема и возможности оформления документов. 

2.15.8. Информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги, должна 

располагаться на информационных стендах в Администрации. 

На стендах размещается следующая информация: 

- общий режим работы Администрации; 



- номера телефонов работников Администрации, осуществляющих прием заявлений и 

заявителей; 

- текст Административного регламента; 

- бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций. 

2.15.9. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной 

безопасности, безопасности труда, а также обеспечивать беспрепятственный доступ инвалидов, 

включая инвалидов, использующих кресла- коляски и маломобильных групп населения, должны 

быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, а также 

надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии с действующими стандартами 

выполнения и размещения таких знаков, а также визуальными индикаторами, преобразующими 

звуковые сигналы в световые, речевые сигналы в текстовую бегущую строку. 

2.16. Показатели доступности и качества услуги. 

2.16.1. Показателями оценки доступности услуги являются: 

- транспортная доступность к местам предоставления услуги (не более 10 минут ходьбы от 

остановки общественного транспорта); 

- размещение информации о порядке предоставления услуги на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг; 

- размещение информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте 

Администрации; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен 

объект в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такие объекты и 

выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объект, в том 

числе с использованием кресла-коляски, в том числе с помощью специалистов, предоставляющих 

услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения по территории учреждения, организации, а также при 

пользовании услугами, предоставляемыми им; 

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о 

доступных маршрутах общественного транспорта; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-

точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты 

населения; 

- выделение не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке (остановке) 

автотранспортных средств. 



2.16.2. В случаях, если существующее административное здание и объекты социальной, 

инженерной и транспортной инфраструктур невозможно полностью приспособить с учетом 

потребностей инвалидов, необходимо принимать меры для обеспечения доступа инвалидов к 

месту предоставления услуги, согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, 

осуществляющих свою деятельность на территории района, меры для обеспечения доступа 

инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление 

необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 

их продолжительность, возможность получения услуги в многофункциональных центрах 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания 

муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания 

муниципальной услуги. 

2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре. 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с 

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», иными нормативно-правовыми актами РФ, нормативными правовыми 

актами субъекта РФ, муниципальными правовыми актами по принципу “одного окна”, в 

соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после 

однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, 

предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные 

услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с 

нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие 

органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, организаций, организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и 

заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и 

муниципальные информационные системы, составляющие информационнотехнологическую и 

коммуникационную инфраструктуру. Состав, последовательность 

и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур. 

2.19. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 

взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, организаций, организующих предоставление государственных и 

муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая 

государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-

технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

 


